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1. GIRIS

Gebze Teknik Universitesi Rektorliigii (GTU) Temel Bilimler Fakiiltesi Kimya Boliimiinde
hazirlanan bitirme projelerinin yazilmasinda uygun bir standarti saglamayi amaglayan bu
kilavuzda genel ilkeler anlatilmistir.

Hazirlanacak bitirme projelerinde dgrenciler bu kilavuzda verilen ilkelere ve GTU Etik

Y 6nergesine uymakla yiikiimliidiir.

2. GENEL BiCiM VE YAZIM PLANI

Bu bolimde bitirme projesi tez yaziminda kullanilacak kagidin ve yazilarin niteligi, sayfa
kenarinda birakilacak bosluklar ve sayfa diizeni, satir araliklari, sayfalarin numaralandirilmasi,
boliim ve alt boliim basliklari, kaynaklar, ara ve dipnotlar ile ilgili ilkeler o6rneklerle

agiklanmistir. Bitirme projesinin yazim dili ingilizcedir.

2.1. Kullanilacak Kagidin Niteligi
Bitirme projesi yaziminda kullanilacak kagitlar standart A4 kagidi boyutlarinda (21 cm x 29.7
cm) ve en az 80 gramlik birinci hamur beyaz kagit cinsi olmalidir. Bitirme projesi kapagi karton

cilt kullanilarak hazirlanmalidir.

2.2. Kullanilacak Yaz Tiirii ve Niteligi

Sinavdan once jiiri iiyelerine teslim edilecek ciltlenmemis tezler A4 kagidina basilmalidir.
Sinavda basarili olup, kabul edilen ve Kimya B6liim Bagkanligina teslim edilecek ciltlenmis
tezler kagidin onlii arkali iki yliziine basilabilir.

Tiim tez dokiiman1 ayni fontta (Times New Roman veya Calibri) yazilmalidir. Paragraflardaki
diiz yaz1 12 punto biiyiikliigiinde ve 1.5 tam satir aralikli olmalidir.

Yazimda virgiil, noktali virgiil ve noktadan sonra bir karakter ara verilmelidir. Virgiil, noktali

virgiil ve noktadan once ara verilmemelidir.



2.3. Kenar Bosluklari ve Sayfa Diizeni
Yazimda her sayfanin sol kenarindan 4 cm, alt, list ve sag kenarlarindan 2.5 cm bosluk

bulunmalidir. Bu ¢er¢evenin disina tagirmamaya tablolar ve sekiller dahil 6zen gosterilmelidir.

2.4. Yazim Plani ve Anlatim
Tez yazim plan1 B6liim 6’da verilen plana uygun olmalidir. Yazimda olabildigince agik ve yalin
bir anlatim yolu, yazim kurallarina uygun bilimsel bir dil kullanilmalidir. Anlatim iiglincii sahis

agizdan kisa ve 6z ciimlelerle yapilmalidir.

2.5. Satir Araliklar

Bitirme projesi yaziminda 1.5 tam satir araligi (18 nk) kullanilmalidir. Paragraflar arasinda ek
aralik (bosluk) birakilmamalidir. Paragraf baslar1 1 cm igeriden baglamalidir.

Sekil, tablo ve esitliklerin yaziminda bu 6gelerden once ve sonra 1.5 tam satir aralik
birakilmalidir. Sekil ve sekil alt1 yazisi ile tablo ve tablo iist yazisi arasinda 1 tam satir aralik
(12 nk) birakilmalidir. Sekil alt1 ve tablo iistii yazisi metinleri 1 tam satir araliklayazilmalidir.
Summary, Tesekkiir, Icindekiler, Sekiller Dizini, Tablolar Dizini, Simgeler ve Kisaltmalar
Dizini, ve Kaynaklardan sonra 2 tam satir bosluk birakilmalidir.

Birinci derece boliim basliklardan sonra ve ikinci/iliglincii dereceden basliklarindan 6nce ve
sonra 1.5 tam satir aralik birakilmalidir. Birinci derecede boliim bagliklar: sayfa basindan (yeni

sayfadan) baslamalidir.

2.6. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralar1 verilirken dis/i¢ kapak diginda tiim sayfalara numara verilmelidir. Summary,
Tesekkiir, Igindekiler, Sekiller Dizini, Tablolar Dizini, Simgeler ve Kisaltmalar Dizini gibi tez
on sayfalar1 ortalanmis bicimde (i, i, 1ii, 1v, Vv ....) seklinde kii¢iik harf Romen rakamlari ile;
giris boliimii ile baslayan diger sayfalar ise sayfa numaralar1 sayfanin sag alt kdsesinde yer
almak iizere (1,2,3.,4,5, ....) seklinde numaralandirilmalidir.

Calibri 11 punto ile yazilacak sayfa numaralarinin 6niinde ve arka yaninda ayrag, ¢izgi vb. gibi

isaretler kullanilmamalidir.

2.7. Boliim ve Alt Boliimler
Bitirme projesinin boliim ve alt boliimlerinin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya girilmemeli,
mantikli bir biitiinlik saglanmalidir. Birinci derece bolim baghiklar1 yazimda kullanilan

puntoda BUYUK HARF ile ve sayfa basindan yazilmalhdir. Ikinci ve iigiincii derecede



basliklarda ise her kelimenin ilk harfi biiyiik, digerleri kii¢iik harflerle yazilmalidir. Ikinci ve
iiclincli derecede bagliklarda “ve, veya, ile, vb.” baglaclar varsa, bunlar kiiclik harfle
yazilmalidir. Tiim boliim bagliklart Koyu (Bold) olarak yazilmalidir.

1. derece boliim basliklar1 18 punto, 2. derecede boliim bagliklar1 16 punto, 3., 4. ve 5. derece
boliim basliklar1 ise 14 punto biiylikliikte yazilmalidir. Daha yiiksek derecede bashk

kullanimindan kagimilmalidir.

2.8. Kaynak Gosterme

Bitirme projesi i¢inde verilen her kaynak tezin KAYNAKLAR boliimiinde mutlaka yer
almalidir. Metin i¢inde kaynak gostermek icin kaynaklar metnindeki gegis sirasina uygun
olarak ya [1], [2], [3],... seklinde numaralandirilmali ya da [Soyad, Yil] bigiminde referans

gosterilmelidir.

Metin i¢inde kaynak gosterme, agsagida gosterilen 6rneklerdeki gibi olmalidir:

- Analitik zaman uzay1r konusunda yapilan c¢aligmalar sonucu gii¢ kaybmnin % 50

mertebelerinde azalarak 6 dB degerine diistiigii gézlenmistir [Aksoy, 2000].

- Iki yazarh eserler kaynak gosterildiginde, yazar soyadlar1 arasina “ve” sdzciigii
konulmalidir. Eger kaynak eser yabanci dilde ise, “ve” sdzciigiiniin ilgili yabanci dildeki

karsilig1, 6rnegin Ingilizce ise “and” szciigii kullanilmalidir (Or: [Green and Gregoire, 2003]).

- Ikiden fazla yazarl eser kaynak gosterildiginde, ilk yazarin soyadindan sonra arkadaslari
anlamina gelen “vd.” kisaltmasi kullanilmalidir. Eger kaynak yabanci dilde ise “vd.” kisaltmas1

yerine “et al.” kisaltmas1 kullanilmalidir (Or: [Alkoy vd., 2008], [Stephen et al., 2006]).

- Yazarin ayni y1l i¢inde yayinlanmis birden fazla eseri varsa, bunlar “a”, “b”, “c” vb. harfler
tarih bilgisi yanina eklenerek ayirt edilmelidir: [Kucur, 2000a].
- Birden fazla kaynagin rakamlarla referanslar verilmesi [3], [5], [8],... seklinde olmalidir.

Kaynak numaralari ikiden gok ve birbirini takip ediyorsa [4]-[10] seklinde referans verilmelidir.

2.9. Simgeler ve Kisaltmalar

Bitirme projesinde standart kisaltmalar disindaki kisaltmalara ancak g¢ok gerekli oldugu
durumlarda bagvurulmalaridir. Cok kullanilan birden fazla sézciikten olusan terimler i¢in bas
harfleri kullanarak kisaltma yapilabilir. Bu durumda yapilan kisaltma tez metninde ilk gectigi

yerde parantez icerisinde ve yalnizca bir kez agiklanmalidir.



3. RESIMLEMELER

3.1. Sekillerin, Tablolarin, Fotograflar/Resimler ve Esitliklerin Hazirlanisi

Sekil, tablo ve esitlikler (denklemler) yazi ile anlatimda gii¢liik ¢ekilen géze sunum ile daha
etkin bicimde anlatilmasinda yarar goriilen konulara iliskin olmali; bunun disinda gereksiz
sekillerden kaginilmalidir.

Sekil, tablo, esitlik ve fotograflar/resimler sayfada ortalanmalidir. Sekil ve fotograflar/resimler
renkli basilabilir.

Tablo diizenlenmesinde, tablolarin tek sayfaya sigdirilmasi gerektiginde daha kiiciik veya daha
biliylik metin yazi tipi bilyiikligi kullanilabilir. Alt ve iist indislerin yaziminda diiz yazi

biiyiikligiinde daha kiigiik bir yaz: tipi biiyiikliigii kullanilmalidir.

3.2. Sekillerin, Tablolarin, Fotograflar/Resimler ve Esitliklerin Yerlestirilmesi

Sekil, tablo ve fotograflar/resimler; tez metni icerisinde ilk deginildikleri sayfada ya da hemen
sonraki sayfada yer almalidir.

Sekiller, fotograflar/resimler ve bunlarla ilgili agiklamalar sayfa kenarinda birakilmasi gereken
bosluklara tasmayacak sekilde, sayfa igerisinde diizenli bir bigimde yerlestirilmelidir.

Bir sayfadan daha biiyiik olan sekil ve fotograflar/resimler tez metni icinde bulunmak zorunda
ise bir sayfa boyutlarinda (uygun bir yerden) boliinmelidir. Tablonun devamini gosterir bir
sonraki sayfada ayni tablo numarasini takiben “Devam” ibaresi yazilmalidir.

Gerekli durumlarda sayfa yonlendirilmesi dikeyden yataya degistirilebilir.

3.3. Sekillerin, Tablolarin, Fotograflar/Resimler ve Esitliklerin Numaralandirilmasi
Sekil, tablo, esitlik ve fotograflarin/resimlerin numaralandirilmasinda sadece rakamlar
kullanilmalidir. Sekil, tablo, esitlik ve fotograflar/resimler her boliim i¢inde kendi aralarinda,

birbirlerinden bagimsiz olarak ayr1 ayri numaralandirilmalidir.

Ornek:

Birinci boliimiin sekil, tablo ve esitlikleri; Tablo 1.1:
Tablo 1.2:........

Sekil 1.1:

Sekil 1.2:............
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Ikinci Boliimiin sekil, tablo ve esitlikleri; Tablo 2.1:
Tablo 2.2:.......
Sekil 2.1:

) 2.1)

3.4. Sekil ve Tablo Bashklar:

Sekil basligr seklin altina, tablo basligi tablonun tistiinde agik ve net olarak yazilmalidir. Sekil
ve tablo bagliklarinda referans verilmemeli, referanslar metin i¢inde verilmelidir. Sekil ve tablo
ile (baslik dahil) alt ve tist metin arasinda 1 tam aralik (12 nk) bosluk birakilmalidir.

Tablo ve sekil bagliklarinin yaziminda “blok™ sistemi korunarak, tablo ve sekil basliklarinin

sonuna nokta konulmalidir. Sekil, sekil baslig1, tablo ve tablo bagligi sayfada ortalanmalidir.

4. BITIRME PROJESIi KAPAKLARI VE OZEL SAYFALAR

Bu boéliimde tiim sayfalarda satirlar aras1 bosluk 1.5 aralik olmalidir.

4.1. Bitirme Projesi Dis Kapagi

Bitirme Projesi Dis Kapagi verilen 6rnege uygun (14 punto) hazirlanmalidir. Bukisimda:

- Bitirme Projesi Konu Bashgi: Bitirme Projesinin adi1 20 punto ve biiyiik harflerle bosluga

gore ortalanarak kelime bolmeden yazilmalidir.

- Bitirme Projesini Hazirlayanin Ad1 ve Soyadi: Bitirme projesini hazirlayanin adi ve
soyad1 16 punto ve biiyiik harflerle yazilmalidir. Yazilar sayfanin sag ve sol kenarina gore ortali

olmalidir. Ogrencinin mezun oldugu béliim belirtilmelidir.

- Sunulan Yil: Bitirme projesinin sunuldugu yil 16 punto rakam ile ve ilgili bosluk

ortalanarak yazilacaktir.

4.2. Bitirme Projesi i¢ Kapag
Bitirme projesi i¢ kapag1 verilen 6rnege uygun hazirlanmalidir. Buna gére I¢ Kapak Sayfasi

icerigi ve sayfa diizeni tiimiiyle Bitirme projesi Dis Kapak sayfasi ile ayni olmalidir. Bu sayfada



danisman 6gretim tiyesinin linvani, ad1 ve soyadi biiylik harflerle 14 punto yazilmalidir. Bu
sayfa tez yaziminda kullanilan kAgit {izerine yazilmalidir. i¢ kapagin sayfa numarasi (ii) olarak

diistintilmeli; ancak bu sayfa numarasi i¢ kapak lizerine yazilmamalidir.

4.3. Ozet Sayfasi

Verilen 6rnege uygun hazirlanacak OZET baslig1 biiyiik harflerle; sayfanin iist kenarindan 2.5
cm asagiya ortalanarak yazilmalidir.

Tezin bir sayfayr gecmeyen Ozeti i¢ kapak sayfasindan hemen sonra yer almalidir.

Ozet 250°ser kelimeyi gecmeyecek sekilde hazirlanmalidir.

Ozette, bitirme projesinin amaci, kapsami, kullanilan yontem(ler) ve varilan sonug(lar), agik ve
0z olarak belirtilmelidir. Ancak, “Amag¢”, “Yontem”, “Sonug¢” gibi alt bagliklar
kullanilmamalidir. Bu kisimda sayfa sonunda yazilacak anahtar kelimeler; koyu ve ayn1 yazim

karakterinde en az 3, en fazla 6 terimden olusmalidir.

4.4. Tesekkiirler Sayfasi

Verilen &rnege uygun hazirlanacak biiyiik harflerle yazilh TESEKKURLER bashg: altinda
olabildigince kisa ve 6z olarak bir sayfay1 asmayacak sekilde tesekkiir edilmelidir. Bu sayfanin
diizeni 6zet sayfasi ile ayn1 olmahdir. Tesekkiir sayfasinda, bitirme projesi ¢alismasinda ve
hazirlanmasinda dogrudan katkis1 bulunan kisiler ile, dogrudan ilgili olmadig: halde, olagan
gorevi disinda katkida bulunan kisi ve kuruluslara tesekkiir edilmelidir. Calismasi, bir proje
kapsaminda veya bir kurulusun destegi ile gerceklestirilmisse, projenin ve ilgili kurulusun adi
da bu boliimde agikga belirtilmelidir.

Tesekkiir edilen kisilerin (varsa) tinvani, adi, soyadi, gorevli oldugu kurulus veya ¢alismaya

olan katkisi, kisa ve 6z bir bi¢imde belirtilmelidir.

5. DIZINLER
Tiim dizin bagliklar1 16 punto ve dizin bagliklarindan sonra 2 tam satir olacak bigimde bosluk

birakilmalidir. Tiim dizinlerde satirlar aras1 bosluk 1.5 aralik olmalidir.

5.1. Icindekiler

Verilen 6rnege uygun hazirlanacak ICINDEKILER baslig tiimiiyle biiyiik harfle yazilmalidir.
Ozet sayfasindan baslayarak tiim 6zel sayfalar, tez metninde icerilen tiim Boliim ve Alt Boliim
Basliklari, Kaynaklar ve Ekler bu dizinde eksiksiz olarak gosterilmelidir. Bitirme projesinde

kullanilan her bir baslik, bu dizinde hi¢bir degisiklik yapilmaksizin yer almalidir.



Romen rakami ile numaralandirilan boliimlerden, Arap rakamlarina gegilen boliimler arasinda
bir buguk satir aralikli bir satir bosluk birakilmalidir.
Her bir alt boliime ge¢ildiginde 0,5 cm girinti yapilmalidir.

5.2. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

Verilen 6rnege uygun hazirlanacak SIMGELER ve KISALTMALAR DIZiNI baslig tiimiiyle
bliyiik harfle, sayfa iist kenarindan 2.5 cm asagiya ve sayfaya ortalanarak yazilmalidir. Bu
dizinde 6ncelikle simgeler, daha sonra kisaltmalar verilmelidir. Ozel olarak kisaltmalar kismi

(agiklamalar kismi degil) alfabetik siralanmalidir.

5.3. Sekiller Dizini

Verilen 6rnege uygun hazirlanacak SEKILLER DIZINI bashg bilyiik harflerle sayfa iist
kenarmdan ortalanarak, sayfa iist kenarmdan 2.5 cm asagiya yazilmalidir. Ornekteki sayfa
diizeni, satir yazilisi, sayfa numaralarinin yazilis bigimleri ve biiyiikliikleri ayni olmalidir.
Sekil ile ilgili agiklamalarin sekil icinde verilmesi tercih edilir. Sekil altinda verilmesi
gerekiyorsa sekiller dizinindeki sekil alti agiklamalari ile tiimiiyle ayni olmali ve iki yana
yaslanmalidir. Sekil alt1 agiklamalarinin ¢ok uzun olmasi durumunda, sekiller dizininde sadece

bashgi ifade eden ilk climlesi verilmelidir.

5.4. Tablolar Dizini
Verilen 6rnege uygun hazirlanacak TABLOLAR DIZINI bashg: biiyiik harflerle sayfa iist
kenarindan 2.5 cm asagiya ortalanarak yazilmalidir. Bu dizindeki tablo agiklamalari, tez metni

icindeki tablo a¢iklamalariin tiimiiyle ayni olmali ve iki yana yaslanmalidir.

6. BITIRME PROJESI TEZ METNI

6.1. Giris Boliimii
Bitirme projesi metninin ilk dnemli bdliimii olan GIRIS béliimiinde; tez ¢alismasinin amaci,
katkisi, kapsami ve varsa On calismalar gibi okuyucuyu konuya hazirlayict nitelikteki

bilgilerden gerekli goriilenler verilmelidir.

6.2. Ana Boliimii
Tezin “GIRIS” bolimii ile “SONUCLAR” boliimii arasindaki boliimlerin tiimii; “ANA
BOLUM?” olarak diisiiniiliir. Ancak ANA BOLUM olarak bir baslik kullanilmaz.



Tez konusunun niteligine, yapilan aragtirmanin ayrintisina gore ana boliim; birinci, ikinci ve
ticlincii dereceden boliim ve alt boliimlere ayrilabilir. Ana Boliim, tez ¢alismasinin tiiriine, tezi

yazanin iislubuna ve bazi 6zel 6l¢iilere gore degisik diizenlerde olabilir.

6.3. Sonuclar
Bu boéliimde bitirme projesi ¢alismasindan elde edilen genel sonuglar ve dngoriilen gelecek
caligmalar1 olabildigince 6z ve agik yazilmalidir. Gerektiginde sonuglar madde madde

yazilabilir.

7. KAYNAKLAR
Verilen oOrnege uygun hazirlanacak KAYNAKLAR bashgt biiyiikk harflerle, sayfa {ist

kenarindan 2.5 cm asagida ve sayfaya ortalanarak yazilmalidir.



